
附件1

      一手商品房登记“三证联办”流程图






（一手商品房登记“三证”办理实行即办制）

附件2

   二手商品房转让登记“三证联办”流程图





（二手商品房转让登记“三证”办理总时限为3个工作日）
附件3

一手商品房登记“三证联办”一次性告知单

	序号
	材料名称
	份数
	备注
	办证部门

	1
	已办理备案的《商品房买卖合同》（原件）
	2份
	
	国土、住建

	2
	已办理备案的《商品房买卖合同》（复印件）
	1份
	需核对原件
	地税

	3
	购房发票第二联（原件）
	1份
	
	住建

	4
	购房发票第四联（原件）
	1份
	
	地税

	5
	购房发票（复印件）
	1份
	
	国土

	6
	申请人身份证（复印件）
	3份
	
	地税、住建、国土

	7
	单身证明（原件）
	1份
	单身办理单独所有
	国土

	8
	结婚证（复印件）
	2份
	已婚办理共同共有
	住建、国土

	9
	结婚证复印件及协议书
	1份
	已婚办理单独所有
	国土

	10
	原房开办理《房产证》（原件及复印件）
	1份
	地税需复印件，住建需原件
	地税、住建

	11
	原《土地使用权证》总证（复印件）
	2份
	
	住建、国土

	12
	门牌号证明（原件）
	3份
	
	地税、住建、国土

	13
	委托书及代理人身份证（复印件）
	3份
	如有委托，境外申请人委托代理需办理公证
	地税、住建、国土

	14
	其他材料：2010年10月1日以后签订购房合同的，如是家庭唯一住房，需到当地房管部门开取权属证明（原件），同时携带结婚证和户口本（复印件）
	1份
	复印件需核对原件
	地税


      注：《房屋登记审批表》、《土地使用权证审批表》因由窗口提供，不再列入一次性告知单；房产证办理所需的《契证》、完税凭证，土地使用权证办理所需的《契证》、完税凭证、《房产证》原件为内部流转，不再列入一次性告知单；

附件4

二手商品房转让登记“三证联办”一次性告知单

	序号
	材料名称
	份数
	备注
	办证部门

	1
	买受方提供房产管理出具的符合限购政策证明(原件)
	1份
	在住建房屋登记中心窗口办理，由住建核对，地税收取原件
	住建、地税

	2
	买卖双方身份证或户口簿（复印件）
	2份
	需核对原件
	住建、国土

	3
	买卖双方身份证及户口簿（复印件）
	1份
	需核对户口簿原件，满足以下条件的，可不提交对应方的户口簿：1、不属卖方唯一住房；2、不属买方首套住房或住房面积144平方（含144平方）以上。
	地税

	4
	双方婚姻状况证明原件：单身的需要单身证明；已婚的需结婚证复印件；离婚的需无婚姻证明及离婚协议书或法院判决书复印件
	3份
	
	地税、住建、国土

	5
	转让方的原《房产证》(原件及复印件)
	1份
	地税需复印件，住建需原件
	地税、住建

	6
	转让方原《土地证》（原件）
	1份
	
	国土

	7
	转让方原《土地证》（复印件）
	3份
	
	地税、住建、国土

	8
	转让方原《契证》（原件及复印件）
	1份
	
	地税

	9
	买卖合同
	1份
	
	地税

	10
	新销售不动产统一发票第二联（原件）
	1份
	
	住建

	11
	原销售不动产统一发票（原件及复印件）
	1份
	
	地税

	12
	若有委托，委托书原件、代理人身份证复印件
	3份
	若自然人转让房屋或境外申请人委托代理须办理公证
	地税、住建、国土

	13
	门牌号证明（原件）
	3份
	
	地税、住建、国土


注：《温州市存量房买卖合同》、《房产登记审批表》、《土地使用权审批表》由窗口提供，不再列入一次性告知单。契证、完税证明（原件及复印件）、完税情况联系单（原件）、房产登记系统出具产权登记查询信息、新《房产证》及复印件为内部流转，不列入一次性告知单。
申请人填表并递交申请资料





“三证联办”窗口进行资料核对并分别传递申请资料至各办证部门





国土资源局制作《国有土地使用证》。传递证书原件至“三证联办”窗口（即办）





住建局制作《房屋所有权证》并复印。传递证书复印件至国土窗口，传递证书原件至“三证联办”窗口（即办）





地税局制作《契证》并复印一式两份。传递证书复印件至住建、国土窗口，传递完税凭证至住建窗口，传递证书原件至“三证联办”窗口（即办）





申请人填表并递交申请资料





“三证联办”窗口联合住建人员进行档案资料审核，审核通过的进行申请资料核对与传递





国土资源局制作《国有土地使用证》。传递证书原件至“三证联办”窗口（3个工作日）





住建局制作《房屋所有权证》并复印。传递证书复印件至国土窗口，传递证书原件至“三证联办”窗口（3个工作日）





地税局制作《契证》并复印一式两份。传递证书复印件至住建、国土窗口，传递完税凭证至住建窗口，传递证书原件至“三证联办”窗口（即办）








— 2 —
— 1 —

